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REPUBLIKA E SHQIPERISE
FONDI I SIGURIMIT TE DETYRUESHEM TE KUJDESIT SHENDETESOR
DREJTORIA E PERGJITHSHME

RREGULLORE

“PER MARRJEN E MASAVE ORGANIZATIVE PER USHTRIMIN E
VEPRIMTARISE SE FONDIT TE SIGURIMIT TE DETYRUESHEM TE
KUJDESIT SHENDETESOR GJATE GJENDJES SE EPIDEMISE SE
SHKAKTUAR NGA COVID-19”

Neni 1

DISPOZITA TE PERGJITHSHME

1. Qéllimi i rregullores COVID-19, éshté organizimi dhe funksionimi i punés né Fondin e
Sigurimit té Detyrueshém té Kujdesit Shéndetésor (kétu mé poshté Fondi), pér té garantuar
vijimésiné normale té punés dhe kushte té pérshtatshme mbrojtése, pér reduktimin e
transmetimit t¢ COVID-19.

2. Objekti i rregullores éshté pércaktimi i rregullave, procedurave standarde té punés té
harmonizuara, né pérputhje me udhézimet e dhéna nga Ministria e Shéndetésisé dhe
Mbrojtjes Sociale (MSHMS), Instituti i Shéndetit Publik (ISHP) dhe Organizata Botérore e
Shéndetésisé, (OBSH).

3. Fondi, brenda fushés sé tij té veprimit siguron funksionimin normal té institucionit dhe
kryerjen e rregullt té té gjitha veprimtarive institucionale, duke garantuar zbatimin e masave
dhe udhézimeve té sigurisé, té rekomanduara nga Instituti i Shéndetit Publik dhe nga kjo
rregullore.

Neni 2

ORGANIZIMI | PUNES NE INSTITUCION GJATE PERIUDHES SE GJENDJES SE
EPIDEMISE COVID-19

1. Gjaté periudhés sé gjendjes sé epidemisé COVID-19, Fondi realizon veprimtaring e tij
népérmjet kombinimit té punés né ambientet e institucionit dhe té punés né distancé
online/virtualisht.

2. Pér realizimin e detyrimit té pércaktuar né pikén 1, té kétij neni, Fondi/DRF pércaktojné né
ményré té detajuar dhe té garté grafikun e punonjésve gé do té punojné né ambientet e
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10.

institucionit dhe té atyre qé do té punojné né distancé online/virtualisht. Grafiku miratohet
nga titullari i institucionit/DRF.

Né pércaktimin e numrit té punonjésve gé do té punojné né ambientet e institucionit, duhet
mbajtur né konsideraté detyrimi i respektimit té largésisé prej 1.5 metrash ndérmjet
punonjésve.

Pércaktimi i punonjésve gé do té punojné fizikisht/online/virtualisht té bazohet né:

a. Evidentimin e rasteve té punonjésve me patologji té ndryshme kronike, té cilét jané mé té
rrezikuar ndaj infektimit me COVID-19.

b. Evidentimin e punonjésve gé kané né kujdestari fémijé deri né moshén 14-vjeg.
Pér rastet e parashikuara mé sipér, pérpara miratimit té grafikut, Drejtori i

Drejtorisé/Pérgjegjési i sektorit té konsultohet me punonjésit me géllim gé té& mundésohet
realizimi i detyrave té tyre online/virtualisht.

Punonjésit qé do té kryejné detyrat né ambientet e Fondit/DRF, té respektojné té gjitha
rregullat dhe masat mbrojtése personale (MMP) pér realizimin e detyrave té tyre
funksionale, si dhe udhézimet e pércaktuara nga MSHMS dhe ISHP.

Puna né distancé online/virtualisht ka té njéjtén kohézgjatje kohore, sikundér edhe paragitja
fizike né ambientet e punés sé institucionit.

Gjaté punés né distancé online/virtualisht, punonjésit té véné né dispozicion té eproréve dhe
té sektorit té burimeve njerézore dhe trajnimeve, informacionin kontaktues té tyre dhe jané
té aksesueshém online/virtualisht, gjaté gjithé orarit zyrtar té punés.

Drejtori i Drejtorisé/Pérgjegjési i sektorit té:

a. Pércaktojé qarté afatet kohore té punés né distancé té punonjésit si dhe kohén sesa shpejt
ai i pérgjigjet elektronikisht nevojave, kérkesave, detyrave té ngarkuara né zbatim té
planeve té punés.

b. Monitorojé punonjésit né distancé online/virtualisht pér punén gé ata kryejné, népérmjet
kontaktit virtual té detyrueshém, bashképunimit né grup, raportimeve ditore/javore/
mujore.

Punonjésit gé punojné né distancé online/virtualisht u pérgjigjen thirrjeve té Drejtorit té
Drejtorisé/Pérgjegjésit té sektorit, njé heré né dité me géllim, gé té informohen dhe té
informojné rreth statusit té realizimit té detyrés sé ngarkuar. Atyre, u sigurohet mundésia pér
té shkémbyer informacionin né rrugé elektronike.

Fondi siguron, gé punonjésit gé punojné né distancé online/virtualisht té diné se si té marrin
ndihmé/mbéshtetje apo informacion teknik né lidhje me punén né distancé, né té gjitha rastet
kur kjo éshté e nevojshme, duke kérkuar mbéshtetjen e punonjésit IT té Fondit/DRF.



Neni 3

OFRIMI | SHERBIMEVE NDAJ PUBLIKUT

Fondi garanton ofrimin e shérbimeve ndaj publikut gjaté gjendjes sé epidemisé sé shkaktuar
nga COVID-19, népérmjet planit t&¢ masave pér té minimizuar konktaktin midis gytetaréve
dhe punonjésve duke shmangur grumbullimin e tyre né sportelin e Fondit/DRF dhe né
ambientet e tjera té brendshme.

Plani i masave pérfshin rastet e ofrimit té shérbimeve online/virtualisht pérdorimin e mjeteve
té komunikimit elektronik duke nxitur gytetarét/pacientét, té pérdorin platformat online té
ofrimit té kujdesit shéndetésor apo marrjes sé ¢do informacioni shéndetésor.

Punonjésit e Sektorit t&¢ Marrédhénieve me Publikun, zbatojné udhézimet e MSHMS dhe té
ISHP pér ndalimin e pérhapjes s€ COVID-19.

Neni 4

PUNA NE TERREN

Punonjésit e Fondit respektojné rregullat e distancimit fizik dhe pérdorin mjetet mbrojtése
PERSONALE (MMP) gjaté udhétimit dhe punés né terren.

Pér punonjésit e Fondit té cilét zbatojné planet e punés né terren, gjaté kohés kur transporti
publik nuk éshté funksional, transporti i tyre organizohet me makinat e institucionit, me
makinat e tyre personale gjithmon duke respektuar Udhézimet e MSHMSH dhe ISHP.
Drejtorét e drejtorive/pérgjegjésit e sektoréve qé kryejné puné né terren, mbajné evidenca té
hollésishme té punés né terren té punonjésve gé kané né varési, t€ dhéna té cilat mund t’i

shérbejné autoriteteve té shéndetit publik.

Neni 5

SIGURIMI | INFRASTRUKTURES SE NEVOJSHME PER PUNEN ONLINE

Fondi, DIAS duhet t& nxisé dhe pérmirésojé pérdorimin e mjet
funksion té punés online, duke identifikuar metoda té thjeshta pér pé
nga té gjithé punonjésit, né varési té llojit té detyrave qé ata d
pérmbushin. NSOV

Me qéllim respektimin e distancimit fizik, por edhe rritjen e

Fondi/DRF té pérdorin mjetet e punés online, si:

- e-mail zyrtar, i cili mund do té konfigurohet pér t’u pérdorur
népémijet link-ut https://owa.e-albania.al/owa;

- Webex Meeting platformé e cila mundéson komunikimin ohé redle, ogganizmin e
video konferencave né ményré gé punonjésit té¢ komunikojné me njéri-tjetrin.\




3. Pér té garantuar njé pérdorim sa mé efektiv té mjetev‘&nes onlj jasjt e

Drejtorisé sé Informatikés dhe Analizés Statistikore s nstm
informacionin e nevojshém pér pérdorim nga ana e té gj sy \Ci
pércillet pérmes e-mailit ose videove tutoriale né rast kérk j

Neni 6
MINIMIZIMI | RISKUT TE INFEKTIMIT NGA COVID-19 GJATE MBLEDHJEVE

1. Punonjésit brenda Fondit udhézohen t’i zhvillojné mbledhjet e tyre ose
aktivitetet e tjera té késaj natyre, té tilla si: ~takime, trajnime

profesionale etj, duke pérdorur platformén e komuniki m
» ™

2. Nése nga Kryetari i Grupit té Punés vlerésohet se ésh €. | balle pg balle i
cili nuk mund té zévendésohet nga njé video konf it té

mbledhjes té merren masat e nevojshme pér mlnlmi“mn e "t tﬁ tlﬁt nga

COVID-19, konkretisht:

™ a) Té vlerésohet nése mund té reduktohet numri i pjesémarrésve
né mbledhje.

Té késhillohen paraprakisht pjesémarrésit, gé nése nuk
simptoma té ngjashme me ato té infektimit nga COVID-19, té

c) 'Fé:ga t eon;evojshme higjeno-sanitare, si: sapun i duarve, dezinfektantét me
bazé alkooli, letér té pastrimit té duarve ose peshgir me njé pérdorim pér pastrimin e
sipérfageve, maska mbrojtése, kosha té€ mbyllur pér eleminimin e mbetjeve.

d) Té sigurohen gé té kené kontaktet e té gjithé pjesémarrésve, si: numér telefoni, e-mail dhe
adresa ku ata jané€ duke géndruar. Té informohen pjesémarrésit se té dhénat e tyre do t’i pércillen
autoriteteve té shéndetit publik, nése ndonjé prej tyre preket nga sémundja infektive COVID-19.

e) Té pércaktohen vendet ku do té ulen pjesémarrésit né ményré gé té ruhet distanca prej sé paku 1.5
metra nga njéri —tjetri.

f) Té pércaktohet masa gadishmérisé, nése ndonjé nga pjesémarrésit nuk ndjehet miré gjaté
takimit ose shfaq simptoma té infektimit t¢ mundshém. &

3. Gjaté zhvillimit té mbledhjes, té:
a. Udhézohen pjesémarrésit pér larjen e rregullt

dezinfektanti me bazé alkooli.
b. Sigurohet qé pjesémarrésit né takim t& pérdorin mask
fytyrén e tyre me kéndin e bérrylit ose njé peceté 1
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teshtijné.

Orientohen pjesémarrésit pér késhillat dhe informacionin e nevojshém té kujdesit
shéndetésor.

Marrin masat pér ajrosjen e herépashershme té ambientit ku zhvillohet mbledhja.

Neni 7

SIGURIMI | KUSHTEVE TE DUHURA HIGJENO-SANITARE NE AMBJENTIN E

PUNES

1. Né pérputhje me udhézimet e dhéna nga MSHMS dhe ISHP, Fondi siguron infrastrukturén
dhe kushtet e duhura higjeno- sanitare, me géllim kufizimin e pérhapjes s¢ COVID-19 né
mjediset e punés, si¢ jané:

a.

2. Punonjésit e Fondit zbatojné rregullat e méposhtme:
a.
b.
C.

Sigurimi i vazhdueshém i elementéve té higjenés ku pérfshihen: sapuni i duarve,
dezinfektantét me bazé alkooli, letér e pastrimit té duarve, koshat e mbyllur pér
eleminimin e mbetjeve.

Pastrimi i vazhdueshém i sipérfageve dhe elementéve té tjeré té vendit té€ punés.
Dezinfektimin e mjedisit té punés, pastrimin pérpara hapjes dhe pas mbylljes sé procesit
té punés, sidomos té tavolinave, telefonave, tastierave té kompjuterave dhe ¢do hapésire
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ku punonjési ka kontakt me duart, si dhe ajrimin minimalisht 1 heré né dité. Pastrimi,
dezinfektimi korridoreve, tualeteve, dezinfektimi dorezave té dyerve té—gdﬁyre\Si dhe
parmakét e shkalléve.

Aplikojné larjen e duarve dhe/ose pérdorimin e dezinfektantéve.
Respektojné Udhézimet e MSHMS dhe ISHP.

Respektojné masat e distancimit social dhe fizik duke ruajtur distancén té paktén 1.5
metra nga njéri — tjetri.

d. Vendosin maska mbrojtése personale.

Punonjésit gé kané shenja klinike, géndrojné né shtépi, té vetékarantinuar si dhe
njoftojné Drejtorin e Drejtorisé/Pérgjegjésin e Sektorit, ata pér c¢do shgetésim
kontaktojné me Mjekun e Familjes.

3. Punonjésit gé riatdhesohen né Republikén e Shqipérisé gjaté periudhés sé epidemisé sé
shkaktuar nga COVID-19 té vetékarantinohen pér njé periudhé 14 (katérmbédhjeté) ditore,
sipas pércaktimeve né Urdhrin nr. 292 Prot. daté 04.05.2020, té Ministrit té Shéndetésisé dhe
Mbrojtjes Sociale “Pér ményrén e vetékarantimit té personave qé riatdhesohen”.

Neni 8

AKSESI NE RRJETIN DHE SISTEMIN ELEKTRONIK TE FONDIT

1 Fondi/DIAS vendos nése punonjési ka nevojé pér akses né rrjetin e brendshém té institucionit
apo thjesht hyrje/pérdorim té adresés elektronike zyrtare.



2. Né rastin e lejimit té aksesit né shérbimin e adresés elektronike nga punonjési, adresa
elektronike zyrtare té aksesohet nga ¢do punonjés nga fagja elektronike e Fondit né adresén
www.fsdksh.gov.al

Neni 9

DISPOZITA TE FUNDIT

1 Rregullorja pér marrjen e masave organizative pér ushtrimin e veprimtarisé institucionale
publikohet né fagen zyrtare té institucionit.

2. Drejtoria e Shérbimeve Mbéshtetése né Drejtoriné Qendrore dhe Drejtorét né institucionet e
varésisé sé Fondit jané pérgjegjés pér mbikqgyrjen njoftimin e punonjésve, pér njohjen e
rregullores nga ana e tyre si dhe gjaté pandemisé Covid - 19.



